
بثقة جهات حكومية مدعوم بالذكاء الاصطناعي يدعم متطلبات المركز الوطني للوثائق والمحفوظات

نظام إدارة الوثائق والمحفوظات

أرشفة آمنة، بحث ذكي، ذكاء اصطناعي،
وامتثال موثّق.

منصة متكاملة تعمل لدى جهات حكومية سعودية: من التسجيل والمسح والفهرسة إلى

العرض والتعليق والتوقيع وسير العمل وسياسات الحفظ والتقارير — ضمن مستودع مركزي

موحّد.

مساعد ذكاء اصطناعي مدمج01
محادثة مع الوثائق، تعبئة تلقائية للبيانات،
بحث بالمعنى، وتلخيص — داخل بيئتكم.

توقيع إلكتروني ورقمي02
OTP توقيع داخل سير العمل مع تحقق

وأختام رسمية وسجل تدقيق كامل.

عرض وتعليق داخل المتصفح03
معاينة PDF وOffice والصور مع تظليل

وتعليقات ورسم وأختام دون تنزيل.

تسجيل وفهرسة ديناميكية04
حقول وبيانات وصفية حسب التصنيف مع

مسح ضوئي ورفع كمي وتعرف ضوئي.

سير عمل وموافقات05
أتمتة الإجراءات، متابعة المهام، التفويض،

والإشعارات.

سياسات حفظ وإتلاف06
محكوم

حفظ وترحيل وإتلاف ببيانات رسمية مولّدة
واعتماد لجان.

تعاون ومشاركة داخلية07
مساحة مشاركة موثّقة، محادثات مدمجة،

ومركز إشعارات — لا شيء يغادر النظام.

قوالب وإنشاء وثائق08
توليد Word وPDF من قوالب محكومة بدقة

كاملة للعربية.

دعم متطلبات الحوكمة الرقمية والامتثال
يوفر MetaVault ECM طبقة تشغيلية تساعد الجهات على تنظيم الوثائق والبيانات،

توثيق العمليات، وإنتاج مؤشرات وتقارير تدعم متطلبات المراجعة والحوكمة.

أ

أمن شامل من الطرف للطرف
تشفير النقل والتخزين، إدارة مفاتيح، صلاحيات ودرجات سرية، OTP ومصادقة
متعددة العوامل، وجلسات محصّنة — بمواءمة ضوابط NCA والمعايير الوطنية

للتشفير، وباختبار اختراق مستقل.

و
الوثائق والمحفوظات

تصنيف وفهرسة، سياسات حفظ، ترحيل بمحاضر، وإتلاف محكوم ببيان إتلاف
رسمي مسجّل — بما يدعم متطلبات المركز الوطني للوثائق والمحفوظات.

د
حوكمة البيانات وتقارير الامتثال

بيانات وصفية، مؤشرات جودة، سجلات وصول، وتقارير قابلة للتصدير — مع خبرة
عملية في تقارير نضج إدارة البيانات )سدايا( حتى المستوى الخامس »الريادة«.
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قدرات المنصة الأساسية
وظائف عملية تغطي دورة حياة الوثيقة من الاستلام إلى التوقيع والحفظ والاسترجاع والتدقيق.

استقبال
تسجيل الوثيقة والبيانات

الأساسية

فهرسة
تصنيف وبيانات وصفية بمساعدة

الذكاء الاصطناعي

اعتماد
سير عمل وموافقات

توقيع
OTP توقيع إلكتروني ورقمي مع

حفظ
تخزين آمن وإصدارات وسياسات

حفظ

استرجاع
بحث وتقارير ومسارات تدقيق

مركز عمل للمستخدم01

لوحة معلومات حسب الدور تعرض مهام سير العمل، طلبات الصلاحيات، إدارة التفويض، المفضلة،
والوثائق المسحوبة — بواجهة عصرية متجاوبة تعمل على الحاسب والجوال.

إدارة وثائق ومرفقات02

تسجيل ديناميكي، رفع مرفقات، مسح مباشر، باركود، مستندات مرتبطة، علامة مائية، وإدارة
الإصدارات والسحب والإيداع — مع عرض وتعليق وأختام داخل المتصفح.

بحث ذكي واسترجاع03

محرك بحث في البيانات الوصفية والمحتوى بعد التعرف الضوئي، بمعالجة لخصائص العربية )الهمزة،
الألف، التاء المربوطة، التشكيل( في جميع أنواع البحث — السريع والمتقدم والذكي — مع فرز

وتصفية وتصدير.

مساعد ذكي وتعاون04

محادثة مع الوثائق وتلخيص وتعبئة تلقائية للبيانات، مع مشاركة داخلية موثّقة، محادثات مدمجة،
ومركز إشعارات — كل ذلك داخل حدود النظام الآمنة.

قوالب وسياسات حفظ05

توليد وثائق Word/PDF من قوالب محكومة بصلاحيات أو قوالب شخصية، وسياسات حفظ وترحيل
وإتلاف تُنفَّذ بمسارات اعتماد ووثائق رسمية مولّدة.

رقابة وتكامل مؤسسي06

مسارات تدقيق شاملة، مركز تقارير ثنائي اللغة، ربط بالدليل النشط والدخول الموحد والمصادقة
متعددة العوامل، وواجهات REST آمنة للتكامل.
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دعم متطلبات الامتثال والحوكمة
ربط إمكانيات النظام بمتطلبات الأمن السيبراني، الوثائق والمحفوظات، وحوكمة البيانات.

يساعد MetaVault ECM الجهة على تنظيم الأدلة، ضبط الإجراءات، وإنتاج تقارير ومؤشرات قابلة للمراجعة — مع حوكمة لطلبات الصلاحيات: يطلب المستخدم الوصول

ويعتمده المالك عبر مسار موافقات مع تقارير وصول جاهزة للتدقيق. وقد أعددنا ردود امتثال لكراسات شروط فعلية ومقارنات مباشرة مع منصات ECM العالمية.

أمن شامل وتشفير01

أمن من الطرف للطرف: تشفير نقل وتخزين، إدارة مفاتيح
وتدويرها، صلاحيات فك تشفير لكل مستخدم، وجلسات

محصّنة — باختبار اختراق مستقل.

متطلبات الوثائق والمحفوظات02

دورة حياة كاملة: تصنيف، درجات سرية، مسارات عمل، تتبع،
باركود، سياسات حفظ، ترحيل بصناديق ومحاضر، وإتلاف ببيان

رسمي واعتماد لجنة.

حوكمة البيانات ومؤشرات الامتثال03

بيانات وصفية، مؤشرات استخدام وجودة، لوحات متابعة،
تصدير، وسجلات عمليات — مع خبرة في تقارير النضج حتى

المستوى الخامس »الريادة«.

أدلة قابلة للعرضإمكانات MetaVault ECMمحور الامتثال

الهيئة الوطنية للأمن السيبراني والمعايير
الوطنية للتشفير

أمن شامل: تشفير المرفقات وإدارة المفاتيح، صلاحيات، OTP ومصادقة متعددة العوامل، ضوابط
جلسات، ومسارات تدقيق.

تقرير التشفير، إعدادات البيئة، لقطات الصلاحيات، وسجلات
العمليات.

تصنيف، فهرسة، سياسات حفظ، ترحيل بمحاضر، إتلاف ببيانات رسمية، مسارات اعتماد،المركز الوطني للوثائق والمحفوظات
باركود، وتتبع دورة الحياة.

خرائط التصنيف، سياسات الحفظ، محاضر الترحيل، بيانات
الإتلاف، وسجلات التدقيق.

ضوابط إدارة البيانات )سدايا / مكتب إدارة
البيانات الوطنية(

بيانات وصفية، جودة بيانات، لوحات متابعة، تصدير، ومؤشرات استخدام تدعم تقارير نضج إدارة
البيانات حتى المستوى الخامس.

تقارير المؤشر الوطني للبيانات، لوحات مؤشرات، وجداول ربط
بالضوابط.
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من الأرشيف الورقي إلى منصة معرفة قابلة للحوكمة
MetaVault ECM يعمل اليوم لدى جهات حكومية ويحوّل الوثائق من ملفات متفرقة إلى أصول رقمية منظمة وقابلة للبحث والمراجعة.

قيمة مباشرة للإدارة
قيمة مباشرة للامتثال

تسريع الوصول إلى الوثائق والمعلومات ببحث ذكي.

إتمام الاعتماد والتوقيع رقميًا دون دورة ورقية.

رفع جودة البيانات الوصفية بالتعبئة التلقائية بالذكاء الاصطناعي.

متابعة عبر مؤشرات تشغيلية ومركز تقارير ثنائي اللغة.

مسارات تدقيق توضح من نفذ كل إجراء ومتى.

صلاحيات حسب الدور ودرجة السرية ونطاق العمل.

سياسات حفظ وترحيل وإتلاف ببيانات رسمية مولّدة.

أدلة وتقارير قابلة للمراجعة والتصدير.

عرض عملي01

تسجيل وثيقة، مرفقات ومسح ضوئي،
وفهرسة بمساعدة الذكاء الاصطناعي.

تشغيل مؤسسي02

سير عمل، اعتماد وتوقيع موثّق، تفويض،
إشعارات، ومهام يومية.

بحث وتحليل03

بحث ذكي بالمعنى، تلخيص، لوحات متابعة،
وتصدير تقارير.

تكامل آمن04

دليل نشط ودخول موحد ومصادقة متعددة،
وواجهات REST آمنة.

MetaVault ECM: أرشفة منظمة، تشغيل منضبط، ذكاء اصطناعي سيادي، وامتثال قابل للإثبات.
منصة واحدة بترخيص واحد — تعرف ضوئي، عارض وتعليق، تواقيع، محادثات، ذكاء اصطناعي، وتقارير — قابلة للمواءمة مع تصنيفات الجهة وسياساتها ومسارات عملها.
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